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17 de outubro de 2.017

QI Projeto de Lav o Aua | 2oy
OfGABn® (89
Senhor Presidente:

Estamos encaminhando a Vossa Exceléncia para apreciacio dos Senhores
Vereadores o incluso Projeto de Lei que extingue 01 (uma) vaga do cargo de
Assistente Administrativo, constante da tabela “B” do anexo I da Lei n° 670/92 e
cria na tabela “B” do anexo I da Lei n® 670/92, 01 (uma) vaga do cargo de Auxiliar
Administrativo.

Renovamos os protestos de estima e consideragio.
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VANDERLEI GES DE CARVALHO
Prefeito Municipal

Exmo. Sr. Vereador

GERSON ARAUJO PINTO SAMARA MUNICIPAL DE SAO JOAO
Presidente da Cadmara Municipal ERERESARN
NESTA. PROTOCOLO DE ENTRADA

Sequéncia: 440 / 2017 Data/Hora: 18/10/2017 13:45

‘Descrigao: Uy
PROJ. LEI EXECUTIVO

PROJETO DE LEI QUE EXTINGUE UMA VAGA DO
CARGO DE ASSISTENTE ADMINISTRATIVO
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PROJETO DE LEI "*°/ 27
“Extingue 01 (uma) vaga do cargo de Assistente
Administrativo, constante da tabela “B” do anexo I da
Lei n°® 670/92 e cria na tabela “B” do anexo I da Lei
n® 670/92, 01 (uma) vaga do cargo de Auxiliar
Administrativo”

Art. 1° - Fica extinto 01 (uma) vaga do cargo de Assistente
Administrativo, constante da Tabela “B” do Anexo I da Lei n° 670, de 22 de maio
de 1992.

Art. 2° - Fica criada 01 (uma) vaga do cargo de Auxiliar
Administrativo constante da tabela “B” do anexo I da Lei n® 670, de 22 de maio
de 1992.

Art. 3° - As atribui¢des e os requisitos da vaga criada por esta lei,
além das que cabem ao seu ocupante em virtude do seu desempenho e das que
decorrem do Artigo 1° do Decreto n® 801, de 26 de maio de 1.992, serdo as
seguintes:

AUXILIAR ADMINISTRATIVO

1.Descricio Sintética

Executa, sob supervisdo direta, tarefas de apoio administrativo, nos diversos
6rgdos da administragdo direta, indireta e autarquica e auxilia em tarefas gerais de
administra¢do, tais como atendimento ao publico, atendimento telefonico,
digitagdo e, se for o caso, datilografia.

2.Atribuig¢es Tipicas

2.1 Digitar cartas, oficios, relatorios e outros documentos afins;

2.2.Executar tarefas relativas ao controle de recebimento e expedi¢do de
documentos, formularios, processos, materiais, equipamentos e afins;
2.3.Executar tarefas de arquivamento em geral de documentos, formulérios, fichas
e afins;

2.4.Auxiliar no atendimento ao publico interno/externo prestando informagdes/
orientagdes rotineiras;

2.5.Efetuar o atendimento telefonico, prestando informagdes, localizando o
destinatario da liga¢do, anotando e transmitindo recados e afins;

2.6.Executar tarefas afins.
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3.Requisitos — Escolaridade — Ensino Médio Completo
Atributos Especiais Vocabulario
Coordenagao Motora
Memodria
Raciocinio
Percepgao

Art. 4° - Esta lei entra em vigor na data de sua publicag@o.
Art. 5° - Revogam-se as disposigdes em contrario.

JUSTIFICATIVA

Justifica-se a necessidade de redugdo de 01 vaga do cargo de Assistente
Administrativo, e a criagdo de 01 vaga do cargo de Auxiliar Administrativo para
o Gabinete, considerando a proximidade da aposentadoria da servidora Lucia de
Fatima Camara Salvi, ocupante do cargo de Auxiliar Administrativo, que exerce
diversas atribui¢des no Gabinete do Prefeito, sendo indispensavel sua futura

reposicao.

Prefeitura Municipal de Sédo Jodo da Boa Vista, aos dezessete dias do més de
outubro de dois mil e dezessete (17.10.2017).
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VANDERLEI B ES DE CARVALHO
Prefetto Municipal



Prefeitura Municipal Sdo Jodo da Boa Vista

Estado de Sdo Paulo

ANEXO 1

DEMONSTRATIVO DO IMPACTO ORCAMENTARIO E FINANCEIRO-ART. 17 DA LEI 101/2000.
EXERCICIO 2017
1. Demonstrativo do Impacto Or¢camentario e Financeiro:
1.1 Apuracgao das Disponibilidades Previstas:

(+) Receita Prevista para 2017 occeciiveivinssiiiosaiosinmvresiviesssnssssnsssarsvsonsvossraonssssssssnsresson RS 346.601.500,00
(=) Disponibilidades Previstas para 20717, ...ceeieieiieererenierreeierereeseneesnsesssesnssonsennsennoenes RS 346.601.500,00

1.2. Custo Projetado com novas despesas:
(+) Criac@o de 01 (uma) vaga do cargo de Auxiliar Administrativo (outubro a dezembro)............ RS 6.873,66
SOl s e e ) i el i e B it i e v e RS 6.873,66

Estimativa de Impacto Orcamentario 0,002%
Estimativa de Impacto Financeiro 0,002%

EXERCICIO 2018

1. Apuragao do Impacto Orcamentario e Financeiro:
1.1 Apuracao das Disponibilidades Previstas

1.2 - Custo projetado com novas despesas:

(+)Criac@o de 01 (uma) vaga do cargo de Auxiliar Administrativo.......cevuvveviiiiiiiniiiiininiininnenns RS 27.494,64
SOMA: 55t s unensnsnsnsnessmeisssonssshmois e s on s a e vsssh s R e e e T o S S s T TR e RS  27.494,64
(): RECOILAS PROVISEAS. .. i v s vsiisvnsimnsis nimennn soniisssssndsnmssagiussiionsss same panerasnsbt damsmdooessiods RS 346.601.500,00
(=):DispenIDilidades PraVISEas .. s saiinssusssveimeansbmasss suswsansmssnsassassmes sorvavne s essssimsais RS 346.601.500,00

Estimativa de Impacto Orgcamentario 0,008%
Estimativa de Impacto Financeiro 0,008%

EXERCICIO 2019

1. Apuracao do Impacto Orcamentario e Financeiro:
1.1 Apuracao das Disponibilidades Previstas

1.2 - Custo projetado com novas despesas:

(+)Criagao de 01 (uma) vaga do cargo de Auxiliar Administrativo........coovvviiiiviiiiiiiiiiiiiiiinnnn. RS 27.494,64
SOIMALLL . ot e i teie stuseatvenstnatosbidesovandiotsiohnsssiesiiahen il o sotn s toviiatsione fues i de s tndensts RS 27.494,64
(%) ReCeltas: PreVISEas: i vy iven e ives sonmssmns oo ss sivs § o0 s 50005450 SORN TSR aRAE AR T0 T v sbaaTel RS 346.601.500,00
(=) Disponibilidades Previstas ....c.cciciecerieeiessssrersnicarertesnarcessossrnsrssnssassssnnes sosacsssnssees RS 346.601.500,00

Estimativa de Impacto Or¢camentario 0,008%
Estimativa de Impacto Financeiro 0,008%

Sao Jodo da Boa Vista, 16 de outubro de 2017.

antos Domenciano : /]Silene Qordeiro
ento de Finangas essora de Finangas

Natalia Azevedo Villg
Diretora do\Departs
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DECLARACAQO

Declaro para os devidos fins de cumprimento da Lei Complementar
n® 101/2000, que a despesa com criagdo de 01 (uma) vaga do cargo de Auxiliar
Administrativo, estd compativel com Plano Plurianual — PPA 2014/2017 e com a
Lei de Diretrizes Orgamentarias — LDO 2017, tem dotagdo especifica e suficiente

estando, portanto adequada com Lei Orgamentaria Anual — LOA 2017.

Sédo Jodo da Boa Vista, 16 de outubro de 2017.
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VANDERLEI BORGES DE CARVALHO
Prefeito Municipal



