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09 de fevereiro de 2.018

&
OfGAB.n® 280 Projeto de Lein® 19/ 20/
Senhor Presidente:

Estamos encaminhando a Vossa Exceléncia para apreciagdo dos Senhores
Vereadores o incluso Projeto de Lei que cria 10 (dez) vagas no quadro permanente
do cargo de Auxiliar Administrativo, constante da tabela “B” do anexo I da Lei

n° 670/92, e da outras providéncias.

Renovamos os protestos de estima e consideragao.

PAMARA MUNICIPAL DE SAO JOAO

: PROTO("OLO DE ENTRADA
Sequéncia: 107 2018 Data/Hora 14/02/?018 14:45

Descrigéo:
PROJ. LElI EXECUTIVO
OF.GAB. N° 285 PROJETO DE LE!

Exmo. Sr. Vereador

GERSON ARAUJO PINTO
Presidente da Camara Municipal
NESTA.
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PROJETO DE LEI
“Cria 10 (dez) vagas no quadro permanente do cargo de
Auxiliar Administrativo, constante da tabela “B” do
anexo I da Lei n® 670/92, e dé outras providéncias”

Art. 1° - Ficam criadas 10 (dez) vagas do cargo de Auxiliar
Administrativo, constante da tabela “B” do anexo I da Lei n° 670, de 22 de maio
de 1992.

Art. 2° - As atribuigGes e os requisitos das vagas criadas por esta lei,
além das que cabem ao seu ocupante em virtude do seu desempenho e das que
decorrem do Artigo 1° do Decreto n° 801, de 26 de maio de 1.992, serdo as
seguintes:

AUXILIAR ADMINISTRATIVO

1.Descrig¢do Sintética

Executa, sob supervisdo direta, tarefas de apoio administrativo, nos diversos
6rgdos da administragdo direta, indireta e autarquica e auxilia em tarefas gerais de
administragdo, tais como atendimento ao publico, atendimento telefonico,
digitacdo e, se for o caso, datilografia.

2.Atribuigdes Tipicas
2.1 Digitar cartas, oficios, relatérios e outros documentos afins;”

2.2.Executar tarefas relativas ao controle de recebimento e expedi¢do de
documentos, formularios, processos, materiais, equipamentos e afins;

2.3.Executar tarefas de arquivamento em geral de documentos, formulérios, fichas
e afins;

2.4.Auxiliar no atendimento ao publico interno/externo prestando informagdes/
orientagdes rotineiras;

2.5.Efetuar o atendimento telefonico, prestando informagdes, localizando o
destinatario da ligagdo, anotando e transmitindo recados e afins;

2.6.Executar tarefas afins.

A
3.Requisitos Q\
Escolaridade — Ensino Médio Completo
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Atributos Especiais Vocabulario
Coordenagdo Motora
Memoria
Raciocinio
Percepgdo

Art. 3° - Esta lei entra em vigor na data de sua publicagao.
Art. 4° - Revogam-se as disposi¢des em contrario.

JUSTIFICATIVA

Diante do frequente aumento da demanda de servigos administrativos realizados
e oferecidos pelo Municipio, considerando que as vagas de auxiliar administrativo
estdo esgotadas, torna-se indispensavel a criagdo de 10 vagas deste cargo, as quais
serdo preenchidas de acordo com a necessidade da Administragdo e conforme
houver disponibilidade or¢gamentéria.

Prefeitura Municipal de S@o Jodo da Boa Vista, aos nove dias do més
de fevereiro de dois mil e dezoito (0902.2018).

~

VANDERLEI B ES DE CARVALHO
Prefeito Municipal




ipal Sdo Jodo da Boa Vista

Estado de Sao Paulo

) Prefeitura Munic
ANEXO 1

RS 374.736.300,00

DEMONSTRATIVO DO IMPACTO ORCAMENTARIO E FINANCEIRO-ART. 17 DA LEI 101/2000.
RS 374.736.300,00

EXERCICIO 2018
1. Demonstrativo do Impacto Orcamentario e Financeiro:
1.1 Apuracao das Disponibilidades Previstas: ’ ‘
(H) RECARIBIEVIETA . TR L b s fosenacssisemviiasssns oy Cpi A AL O AR RS SR S T
(=) Disponibilidades Previstas ............cveeiruiniiiinniieeielinniiiini e
1.2. Custo Projetado com novas despesas:
(+) Criacao de (10 dez) vagas do cargo de Auxiliar Administrativo (fevereiro a dezembro) .......... RS 249.647,20
Ty e S R S Ca R L D e LS U S SR P L R By b S RS 249.647,20
Estimativa de Impacto Or¢camentario 0,067%
Estimativa de Impacto Financeiro 0,067%
EXERCICIO 2019
1. Apuracdo do Impacto Orcamentario e Financeiro:
1.1 Apuragao das Disponibilidades Previstas:
R B aS P VI G G i R e e e el b S e RS 388.369.780,00
(=) DISRoO I URaEE S PRaVIBRRS 2 b e e S T e T s R RS 388.369.780,00
1.2 - Custo projetado com novas despesas:
(+) Criacdo de (10 dez) vagas do cargo de Auxiliar Administrativo ...........cooeevviiiiiiiiinninin.. RS 272.342,40
ST, Catai ts v et o P IR e e bseh Sl ble SSEUD VR T e s SA s b e B by B s Se S (AR S AV P IR S WoRs o s dins e RS 272.342,40
Estimativa de Impacto Or¢amentario 0,070%
Estimativa de Impacto Financeiro 0,070%
EXERCICIO 2020
1. Apuracao do Impacto Orcamentario e Financeiro:
1.1 Apuracao das Disponibilidades Previstas:
T ST e e e SR R A el Dl ISR P e RS 410.627.680,00
(B ISPOIGBEIIRAES PHEVISHAS <10 oii 5oy sl drs s bisie son sasmasies s boeis sasnbebiess s on b ek »eie s b8 st RS 410.627.680,00
1.2 - Custo projetado com novas despesas:
(+) Criagdo de 10 (dez) vagas do cargo de Auxiliar Administrativo .........coceviviiiiiiiiiiiiiinennnnns RS 272.342,40
I TR v i LI 00 s anaties S v blons whbwe dhieb sanb vonbans b o Eouisas wos NS bonns SNRIRIRAL Y & ss RS  272.342,40
Estimativa de Impacto Orcamentario 0,066%
0,066%
Sao Joao da Boa Vista, 08 de fevereiro de 2018.

Estimativa de Impacto Financeiro

7D

Villela $antds Domenciano
nto de Financas

Diretora do De
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DECLARACAQO

Declaro para os devidos fins de cumprimento da Lei Complementar
n° 101/2000, que a despesa com criag¢do de 10 (dez) vagas do cargo de Auxiliar
Administrativo, esta compativel com Plano Plurianual — PPA 2018/2021 e com a
Lei de Diretrizes Orgamentarias — LDO 2018, tem dotagdo especifica e suficiente

estando, portanto adequada com Lei Or¢amentaria Anual — LOA 2018.

Sédo Jodo da Boa Vista, 08 de fevereiro de 2018.

GES DE CARVALHO
Municipal



