Camara Municipal

COMISSAO DE JUSTICA E REDAGAO

Projetos de Resolugdo n°® 17/2025 - De autoria da Mesa Diretora da Cémara

Municipal - Dispde sobre a atualizagao da Politica de Gestao Documental,
reestrutura a Comissao Permanente de Avaliagdo de Documentos (CPAD) no
ambito da Camara Municipal de Sao Jodo da Boa Vista/SP, e da outras

providéncias.

Em atencéo ao referido documento, por ser constitucional e legal, somos de
parecer favoravel a apreciagao do Projeto de Resolugdo n° 17/2025 pelo

Plenario.

PARECER PELA LEGALIDADE

Plenario Dr. Durval Nicolau, 11 de novembro de 2025.
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PROJETO DE RESQEEEA i o 8

“Dispée sobre a atualizagdo da Politica de
Gestdo Documental, reestrutura a Comissdo
Permanente de Avaliagdo de Documentos
(CPAD) no ambito da Cdmara Municipal de
Sdo Jodo da Boa Vista/SP e da outras
providéncias”

A MESA DIRETORA DA CAMARA MUNICIPAL DE SAO JOAO DA BOA VISTA,
no uso de suas atribui¢des legais e regimentais, FAZ SABER que o Plenario aprovou e ela

promulga a seguinte RESOLUCAO

CONSIDERANDO a necessidade de adequar a Resolugio n° 01, de 22 de agosto de 2007, as
normativas atuais, em especial a Lei Federal n° 8.159/1991 e aos Comunicados do Tribunal de

Contas do Estado de S@o Paulo (TCE-SP);

CONSIDERANDO a importancia de instituir a Tabela de Temporalidade de Documentos

como instrumento central para a gestdo documental;

CONSIDERANDO a obrigatoriedade de submeter as listagens de eliminagdo a prévia

autorizacdo do TCE-SP para garantir a seguranga juridica do procedimento,

CAPITULO I
DA POLITICA DE GESTAO DOCUMENTAL

Art. 1°. A gestdio, a avaliagdo, a preservagdo e o acesso aos documentos produzidos e
recebidos pela Camara Municipal de Sdo Jodo da Boa Vista, em qualquer suporte, sdo regidos

pelo disposto nesta Resolug@o.

Art. 2°. Para os fins desta Resolugdo, aplicam-se as defini¢des de documento corrente,

intermediario e permanente, assim, considera-se:
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| - Arquivo: o conjunto de documentos produzidos e recebidos pela Camara Municipal
no exercicio de suas fungdes legislativa, fiscalizadora e administrativa.

[l - Gestdo de Documentos: o conjunto de procedimentos e operagdes técnicas
referentes a produgdo, tramitagdo, uso, avaliacdo e arquivamento dos documentos em fase
corrente e intermediaria, visando a sua eliminagéo ou recolhimento para guarda permanente.

I1l - Documentos Correntes: aqueles em tramitagdo ou que, pela sua natureza, sao
objeto de consultas frequentes pela administragéo.

IV - Documentos Intermediarios: aqueles que, ndo sendo de uso corrente, aguardam,
por razoes de interesse administrativo, o cumprimento dos prazos de guarda para sua
eliminagdo ou recolhimento a guarda permanente.

V - Documentos Permanentes: os conjuntos documentais de valor histérico, probatorio
ou informativo, que devem ser preservados em caréter definitivo, que sdo inalienaveis e

imprescritiveis.

Art. 3°. A gestdo de documentos na Camara Municipal tem por objetivos:

I - Assegurar a eficiéncia na producdo, tramitagdo, uso e arquivamento dos
documentos;

[l - Garantir o acesso as informagdes, nos termos da Lei de Acesso a Informagéo;

[ - Preservar o patrimdnio documental de valor permanente, como fonte de prova e

memboria institucional.

CAPITULO 11
DA COMISSAO PERMANENTE DE AVALIACAO DE DOCUMENTOS (CPAD)

Art. 4°. A Comissido Permanente de Avaliagdo de Documentos (CPAD), instituida pela
Resolugdo n° 01/2007, passa a ser regida por esta Resolugdo e tera a finalidade de orientar e

realizar todo o processo de avaliagdo e destinagdo de documentos.

Art. 5°. A CPAD serd designada por Ato da Mesa Diretora e terd a seguinte
composi¢ao:

[ — Um servidor efetivo da Secretaria Legislativa



[I - Procurador Juridico da Camara;
11l - Um servidor efetivo responsavel pela Contabilidade;
[V - Um servidor efetivo responsavel pelo Recursos Humanos;

V - Um servidor efetivo responsavel por Compras.

Art. 6°. Compete a Comissdo Permanente de Avaliagdo de Documentos (CPAD):

| - Elaborar, implementar e propor atualizagdes a Tabela de Temporalidade de
Documentos da CAmara Municipal, que definird os prazos de guarda e a destinagdo de cada
tipo de documento;

Il - Orientar todos os setores da Camara na correta aplicagdo da Tabela de
Temporalidade;

11l - Realizar a avaliagdo dos conjuntos documentais que j atingiram 0s prazos de
guarda;

IV - Elaborar as Listagens de Elimina¢do de Documentos € 0s respectivos editais de
ciéncia;

V - Coordenar a publicagdo dos editais em veiculo oficial;

VI - Submeter formalmente as Listagens de Eliminagdo ao Tribunal de Contas do
Estado de Sdo Paulo (TCE-SP), aguardando sua expressa autorizagéio para o descarte;

VII - Supervisionar o ato de eliminagéo dos documentos e lavrar o respectivo Termo

de Eliminacdo.

CAPITULO 111
DA AVALIACAO E DESTINACAO DOS DOCUMENTOS

Art. 7°. Nenhum documento podera ser eliminado sem antes ser submetido ao
processo de avaliagdo conduzido pela CPAD e sem o cumprimento dos prazos definidos na

Tabela de Temporalidade de Documentos.

Art. 8°. A Tabela de Temporalidade de Documentos serd aprovada por Ato da Mesa ¢

servird como o instrumento normativo para toda a gestdo documental.

Art. 9°. O procedimento para eliminagdo de documentos observara, obrigatoriamente,

as seguintes etapas:



[ - Elaboragdo da Listagem de Eliminag¢do de Documentos pela CPAD;

Il - Publicagdo de Edital de Ciéncia de Eliminag&o de Documentos no Diario Oficial,
concedendo prazo de 30 (trinta) dias para que interessados possam requerer, as suas expensas,
o desentranhamento ou copia de pegas;

[1I - Encaminhamento do Edital e da Listagem ao TCE-SP para analise e autorizagdo;

IV - Aguardar a autorizagdo formal do TCE-SP. A auséncia de manifestagdo ndo
constitui autorizagao tacita;

V - Apbs a autorizagio, proceder & eliminagdo dos documentos por meio seguro que
garanta sua total descaracterizagio;

VI - Lavrar o Termo de Eliminagdo de Documentos, que serd guardado em carater

permanente junto com a autorizagdo do TCE-SP e o edital publicado.

CAPITULO IV
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 10. A destruigdo, desfiguragdo ou elimina¢do de documentos em desacordo com o
estabelecido nesta Resolugdo, sujeitard o responsavel as sangdes penais, civis e

administrativas previstas em lei.

Art. 11. Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagdo, revogando

expressamente a Resolugdo n® 01, de 22 de agosto de 2007, e as demais disposigdes em

contrario.
Plenario Dr. Durval Nicolau, 17 de outubro de 2025.
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JUSTIFICATIVA

A Lei Municipal n® 1.845, de 09 de maio de 2006, bem como, Resolugdo n® 01 de 27
de fevereiro de 2007, que regulamentavam a eliminag&o e destinagdo de documentos publicos,
estavam defasadas, em relagdo as legislagdes federais e as Nomas do Tribunal de Contas do

Estado de Sdo Paulo, necessitando assim, de uma adequagao.

A nova propositura, institui a obrigatoriedade da criagdo da Tabela de Temporalidade
de Documentos como instrumento central para a gestdo documental, bem como, a
obrigatoriedade de submeter as listagens de eliminagdo a prévia autorizagdo do TCE-SP, para

garantir a seguranga juridica do procedimento,

Com isso a Resolugdo prevé as fases de levantamento, avaliagdo e selegdo dos
documentos. estabelecendo a criagio de uma Tabela de Temporalidade Documental, que
definira os prazos de guarda para cada tipo de documento, em conformidade com a legislagdo

e as normas do TCE-SP.

Elaboragdo da Tabela de Temporalidade Documental:

« Obrigatoriedade: A CPAD sera responsavel por criar a Tabela de Temporalidade.
Este é o documento técnico mais importante do processo.

« Conteado: A tabela deve listar todos os tipos de documentos produzidos e recebidos
pela Camara, definindo para cada um:

o Prazo de guarda na fase corrente: Quanto tempo o documento fica no setor de
origem.

o Prazo de guarda na fase intermediaria: Quanto tempo o documento fica no arquivo
geral.

« Destinaciio final: Se o documento sera eliminado ou se € de guarda permanente
(valor historico, probatério etc.).

o Aprovagio: A Tabela de Temporalidade serd aprovada pela Mesa Diretora e

publicada.



Ademais a Resolugio prevé também, notificagdo e procedimento junto ao TCE-SP,
inclusive, antes da eliminagfo efetiva ¢ imprescindivel seguir o rito do TCE-SP e a eliminagéo
s6 pode ocorrer apos a expressa autorizagdo do Tribunal de Contas. Uma vez autorizada, a
eliminagdo é formalizada por meio de um Termo de Eliminagdo, que deve ser preservado

permanentem ente.

A auséncia de uma norma interna que discipline o tema expde a Administragdo
Legislativa a riscos legais, financeiros e reputacionais, incluindo a possibilidade de sangdes
por improbidade administrativa e a perda de documentos de valor historico e probatorio,

portanto, necessério se faz a atualizagdo de nossa Resolugéo.
Dessa forma, a criagio de uma Comissdo Permanente de Avaliagdo de Documentos
(CPAD) e a instituigdo de um fluxo claro para a guarda, avaliagéo e descarte de documentos

sdo medidas indispenséaveis para garantir a seguranga juridica, a eficiéncia administrativa e a

preservagio da memoria do Legislativo Municipal.

Plenario Dr. Durval Nicolau, 17 de outubro de 2025.
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