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LEI COMPLEMENTAR N° 5.505, DE, 13 DE AGOSTO DE 2.025
“Altera a redagdo dos Artigos 101, 104, 118, acrescenta os Artigos
103-4, 106-4 e 120-A, acrescenta atribuicdes de funcoes gratificadas
ao Anexo 1V, da Lei n° 4.654, de 31 de mar¢o de 2020. Extingue
vacancias e cria vagas de cargos efetivos, constantes do Anexo I, cria
vagas de Fungdo Gratificada, constante do Anexo 11, da Lei n° 670,
de 22 de maio de 1992 e dd outras providéncias.”
(Autor: Prefeito Vanderlei Borges de Carvalho)

VANDERLEI BORGES DE CARVALHO, Prefeito Municipal de Sio Jodo da
Boa Vista, Estado de Sio Paulo, usando de suas atribui¢des legais,

FAZ SABER que a CAmara Municipal aprovou e eu promulgo a seguinte...

LEI COMPLEMENTAR :

Art. 1° - Fica acrescida a alinea ‘b” a0 Art. 101 da Lei n® 4.654, de 31 de margo
de 2020, com a seguinte redacéo:

“Art. 101 -(...)

I - Gabinete do Diretor

a. Assessoria de Gabinete;

b. Setor de Expedientes e Gerenciamento de Pessoal.”

Art. 2° - Fica acrescido o Art. 103-A i Lei n° 4.654, de 31 de margo de 2020,
com a seguinte redagdo:

“Art. 103-A - O Setor de Expedientes e Gerenciamento de Pessoal do
Departamento de Comunicagdo Social é a unidade responsdvel por todo o
Juncionamento administrativo do Departamento, incluindo: aquisicdo de
materiais e equipamentos utilizados, controle de compras e contratagdo de
servigo de terceiros, realizar a gestdo orgcamentdria, controle de adiantamentos
de didrias e despesas e solicitagbes de entrega; fiscalizagdo de contratos,
medicdes e acompanhamento de execugdo dos mesmos, elaboracdo de toda a
documentacdo  necessdria para  renovagdo dos contratos existentes;

desenvolvimento de termos de referéncias, despachos, elaboragdo de pesquisa de l
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preco e montagem do processo para envio ao Departamento competente,
controle da emissdo, recebimento, elaboragdo e envio de oficios e solicitagoes
aos demais Departamentos e érgdos oficiais; controle e execugdo de atividades
relativas aos servidores, estagidrios e outros prestadores de servigos lotados no
Departamento de Comunicagéio Social, mantendo em dig oS registros referentes a
lotagado, Jfrequéncia, afastamentos, férias, horas extras, banco de horas, vale
lransporte, entre outros, além de receber e orientar novos servidores quanto a
integragdo no local de trabalho.”

Art. 3° - Fica acrescida a alinea “b” ao inciso I do Art. 104, da Lei n® 4.654, de 31
de mar¢o de 2020, com a seguinte redagio:

“Art.104 - (..)

I - Gabinete do Diretor, integrado por:

a. Assessoria de Gabinete;

b. Setor de Expedientes e Gerenciamento de Pessoal.”

Art. 4° - Fica acrescido o Art. 106-A 3 Lei n° 4.654, de 31 de mar¢o de 2020,
com a seguinte redacio:

“Art. 106-A - O Setor de Expedientes e Gerenciamento de Pessoal ¢ responsavel

por gerenciar e dirigir todos os trabalhos da referida unidade, que tem como
responsabilidade dar apoio administrativo ao Gabinete do Diretor, bem como &
Assessoria de Gabinete, na ramitagdo e andlise processual, elaboragdo de
despachos, oficios, distribuir e encaminhar os documentos recebidos;
elaboragdo e execucdo or¢amentdria e demais atividades inerentes ao
expediente interno, controlar e executar atividades relativas aos servidores,
estagidrios e outros prestadores de servigos lotados no Departamento de Meio
Ambiente, Agricultura e Abastecimento, mantendo em dia os apontamentos
referentes a lotagéo, Jrequéncia, afastamentos, férias, horas extras, banco de
horas, vale lransporte, entre outros, além de receber e orientar novos servidores
quanto a integragdo no local de trabalho.”

Art. 5° - Fica acrescida a alinea “b” ao inciso I do Art. 118, da Lej n° 4.654, de 31
de margo de 2020, com a seguinte redagdo:

“Art. 118 - (...)
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1 - Gabinete do Diretor, integrado por

& (.

b. Setor de Expedientes ¢ Gerenciamento de Pessoal ”

Art. 6° - Fica acrescido o Art, 120-A a Lej n° 4.654, de 31 de margo de 2020,
com a seguinte redagio:

Art. 7° - Fica acrescida a subalinea "16" 3 alinea "d" do inciso IV, do Art. 132 da
Lein® 4.654, de 31 de margo de 2020, que passa a vigorar com a seguinte redagdo:

unidades admin Istrativas:

()

d. Setor de Aten¢do Bdasica, integrado por:

()
16 - "Servico da Unidade Dr. Jogo Batista Nogueirqg Bueno. "

“Art. 139 - (..)
XVI - 4 Secéo da Unidade - “Dr Jogp Batista Nogueira Bueno” ¢ responsdvel
por coordenar, executar ¢ avaliar as atividades dg unidade, visando q promogdo,
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Fungdo gratificada. O
servidor de carreira que ocupar essa fun¢do tem g
missdo de chefiar todo o Setor Administrativo,
prestando apoio a diretoria e exercendo as atribui¢des
da unidade, quais sejam: aquisi¢do de materiais o
equipamentos utilizados, controle de compras e
contratacdo de servigo de terceiros, realizar a gestdo
Or¢amentdria, controle de adiantamentos de diarias e
despesas e solicitages de entrega; fiscalizagdo de
contratos, medi¢des e acompanhamento de execugio
dos mesmos, elaboragdo de toda g documentagdo
necessaria para rénovagdo dos contratos existentes;

Setor de desenvolvimento de termos de referéncias,
Expedientes ¢ despachos, elabora do de pesquisa de reco e
P ; Chefe de Setor P ¥ 2 q e
Gerenciamento montagem do processo para envio ao Departamento

de Pessoal Competente, controle dg emissio, recebimento,

claboragdo e envio de oficios e solicitagdes aos
demais Departamentos € Orgdos oficiais; controle e
execugdo de atividades relativas  aos servidores,
estagidrios e outros prestadores de servigos lotados
no Departamento de Comunicagio Social, mantendo
em dia os registros referentes a lotagdo, frequéncia,
afastamentos, férias, horas extras, banco de horas,
vale transporte, entre outros, além de receber e
orientar novos servidores quanto 3 integragdo no
local de trabalho. Requisitos minimos: Ser servidor
publico municipal efetivo e/oy estavel. Formacdo em
nivel superior ou médio.
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» AGRICULTURA E

ABASTECIMENTO

Descricio e atribuicges: Funcio gratificada. O
servidor de carreira que ocupar essa fungdo tem g
missdo de gerenciar e dirigir todos os trabalhos da
referida unidade, que tem como responsabilidade dar
apoio administrativo ao Gabinete do Diretor, bem
como a Assessoria de Gabinete, na tramitagio e
andlise processual, claboracio de despachos, oficios,
distribuir e eéncaminhar og documentos recebidos;

Setor d claboracio e CXeCu¢dao orgamentiria e demais
ctor de o : ; :
: atividades inerentes a0 expediente mterno; controlar
Expedientes e T . ]
: Chefe de Setor € executar atividades relativas  aos servidores,
Gerenciamento L ’
estagiarios e outros prestadores de servigos lotados
de Pessoal

no Departamento de Obras e Servigos Publicos,
mantendo em dia og apontamentos referentes g
lotagio, frequéncia, afastamentos, férias, horas
extras, banco de horas, vale transporte, entre outros,
além de receber ¢ orientar novos servidores quanto 3
integragdo no local de trabalho.

Requisitos minimos: Ser servidor piiblico municipal
efetivo e/ou estavel. F Oormag¢do em nivel superior ou
médio.

DEPARTAMENTO DE OBRAS E SERVICOS PUBLICOS
Descri¢cio e atribuicées: Fungdo gratificada. O
servidor de carreira que ocupar essa fungdo tem a
missdo de gerenciar e dirigir todos os trabalhos da
referida unidade, que tem como responsabilidade dar
apoio administrativo a0 Gabinete do Diretor, bem

Setor de : . . Lt
Bapetien como a Assessoria de Gabinete, na tramitagdo e
xpedientes e Zivi i o

P i Chefe de Setor analise processual, elaboracio de despachos, oficios,
Gerenciamento

distribuir e encaminhar os documentos recebidos;
claboragio ¢ €Xecucdo orgamentiria e demais
atividades inerentes a0 expediente interno; controlar
€ cxecutar atividades relativas  aog servidores,
estagiarios e outros prestadores de servigos lotados
no Departamento de Meio Ambiente, Agricultura e

de Pessoal




Abastecimento, mantendo em dia og apontamentos
referentes a lotagio, frequéncia, afastamentos, férias,
horas ¢xtras, banco de horas, vale transporte, entre
outros, além de receber € orientar novos servidores
quanto a integracio no loca] de trabalho.

CIRURGIAO DENTISTA

DENOMINACAO DO CARGO EFETIVO
AJUDANTE DE SERV. ESPECIALIZADOS __

Art. 13 - Esta Lej Complementar entra ¢m vigor na data de

sua publicacio,
ficando revogadas as disposi¢des em contrario.

Prefeitura Municipal de S#o Jozo da B

oa Vista, aos treze dias do més de agosto
de dois mil e vinte ¢ cinco (13.08.2025). |
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